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0057621538

OFFICE FOR HARMONIZATION IN THE INTERNAL MARKET 
(TRADE MARKS AND DESIGNS) 

Human Resources Department 

Mission Reimbursement Calculation / Payment Order

Name 

CAMPINOS 

Mission number 

646569 

Mission Officer 

DELETED

Budget line 

130006 

Commitment number 

18054 

General accounting 

6130006 

Advance payment 

Date ticket issued 

05-01-2016 

Cost Center 

OPCAB 

request sent to FD 

Is this an extended mission or detour due to annual leave / 

No 

week-end / public holiday? 
Is the traveller entitled to adjustment of holiday balance due to travel or work on a non-working 

No 

day? (ADM 10-49, see Insite / Resources / Administration and me / Working conditions) 

Impact  Timetable 

Dep. place 

Dep. date 

Dep. time  Ret. date 

Ret. time 

Place of mission 

Mean 

in min.  app.? 

ALICANTE 

13-01-2016 

16:30 

15-01-2016 

01:30 

GERMANY 

Plane 

240 

No 

Daily subsistence allowances 

Country 

N° days 

Daily allowance 

Total 

25% of DSA 

GERMANY 

2.00 

93.00 

186.00 

46.50 

Total 

186.00 

Deductions from DSA 

Country 

Number of meals 

Nature 

Unit value 

Total 

GERMANY 

1 

Offered meal 

27.90 

27.90 

Total 

27.90 

Accommodation 

Number of 

Total hotel 

Exchange 

Total hotel 

Hotel 

Supplement 

Accomodation 

Country 

nights 

cost 

rate 

costs (EUR) 

ceiling 

authorised ? 

cost to reimburse 

Other expenses to be reimbursed (taxi, shuttle, tel., etc) 

Description 

Cost 

Exchange rate 

Cost (EUR) 

Travel cost paid by OHIM 

Description 

Cost (EUR) 

Plane 

142.79 

Plane 

242.95 

Plane 

179.96 

Total 

565.70 

Calculation 

Daily allowances 

186.00 

Deductions from DA 

-27.90 

Accomodation 

0.00 

Other expenses to be reimbursed 

0.00 

Adjustment (specific cases) 

0.00 

Total payment order expense 

158.10 

Advance payment 

0.00 

Amount to reimburse (after deduction of advance payment) 

158.10 

Notes / remarks 

Name 

DELETED

Date 

02/03/2016 
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005762153

8

OFFICE FOR HARMONIZATION IN THE INTERNAL MARKET 
(TRADE MARKS AND DESIGNS) 

Human Resources Department 

Mission Reimbursement Calculation / Payment Order

Name 

CAMPINOS 

Mission number 

730193 

Mission Officer 

DELETED

Budget line 

130006 

Commitment number 

18054 

General accounting 

6130006 

Advance payment 

Date ticket issued 

22-01-2016 

Cost Center 

request sent to FD 

Is this an extended mission or detour due to annual leave / 

No 

week-end / public holiday? 
Is the traveller entitled to adjustment of holiday balance due to travel or work on a non-working 

No 

day? (ADM 10-49, see Insite / Resources / Administration and me / Working conditions) 

Impact  Timetable 

Dep. place 

Dep. date 

Dep. time  Ret. date 

Ret. time 

Place of mission 

Mean 

in min.  app.? 

ALICANTE 

03-02-2016 

12:15 

04-02-2016 

20:05 

BELGIUM 

Plane 

240 

No 

Daily subsistence allowances 

Country 

N° days 

Daily allowance 

Total 

25% of DSA 

BELGIUM 

1.50 

92.00 

138.00 

34.50 

Total 

138.00 

Deductions from DSA 

Country 

Number of meals 

Nature 

Unit value 

Total 

BELGIUM 

1 

Offered meal 

27.60 

27.60 

Total 

27.60 

Accommodation 

Number of 

Total hotel 

Exchange 

Total hotel 

Hotel 

Supplement 

Accomodation 

Country 

nights 

cost 

rate 

costs (EUR) 

ceiling 

authorised ? 

cost to reimburse 

BELGIUM 

1 

140.00 EUR 

140.00 

Total 

140.00 

Other expenses to be reimbursed (taxi, shuttle, tel., etc) 

Description 

Cost 

Exchange rate 

Cost (EUR) 

Travel cost paid by OHIM 

Description 

Cost (EUR) 

Plane 

232.54 

Plane 

210.83 

Hotel 

140.00 

Total 

583.37 

Calculation 

Daily allowances 

138.00 

Deductions from DA 

-27.60 

Accomodation 

0.00 

Other expenses to be reimbursed 

0.00 

Adjustment (specific cases) 

0.00 

Total payment order expense 

110.40 

Advance payment 

0.00 

Amount to reimburse (after deduction of advance payment) 

110.40 

Notes / remarks 

Name 

DELETED

Date 

11/03/2016 
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0057621538 HUMAN RESOURCES DEPARTMENT 

Mission Reimbursement Calculation / Payment Order

Name 

CAMPINOS 

Mission number 

736410 

Mission Officer 

DELETED

Budget line 

130006 

Commitment number 

18054 

General accounting 

6130006 

Advance payment 

Date ticket issued 

10-02-2016 

Cost Center 

OPCAB 

request sent to FD 

Is this an extended mission or detour due to annual leave / 

No 

week-end / public holiday? 
Is the traveller entitled to adjustment of holiday balance due to travel or work on a non-working 

No 

day? (ADM 10-49, see Insite / Resources / Administration and me / Working conditions) 

Impact  Timetable 

Dep. place 

Dep. date 

Dep. time  Ret. date 

Ret. time 

Place of mission 

Mean 

in min.  app.? 

ALICANTE 

15-02-2016 

16:15 

18-02-2016 

23:10 

BELGIUM 

Plane 

240 

No 

Daily subsistence allowances 

Country 

N° days 

Daily allowance 

Total 

25% of DSA 

BELGIUM 

3.50 

92.00 

322.00 

80.50 

Total 

322.00 

Deductions from DSA 

Country 

Number of meals 

Nature 

Unit value 

Total 

BELGIUM 

2 

Offered meal 

27.60 

55.20 

Total 

55.20 

Accommodation 

Number of 

Total hotel 

Exchange 

Total hotel 

Hotel 

Supplement 

Accomodation 

Country 

nights 

cost 

rate 

costs (EUR) 

ceiling 

authorised ? 

cost to reimburse 

BELGIUM 

3 

420.00 EUR 

420.00 

Total 

420.00 

Other expenses to be reimbursed (taxi, shuttle, tel., etc) 

Description 

Cost 

Exchange rate 

Cost (EUR) 

Transfer 

38 EUR 

38.00 

Taxi 

12.2 EUR 

12.20 

Transfer 

84 EUR 

84.00 

Total 

134.20 

Travel cost paid by EUIPO 

Description 

Cost (EUR) 

Plane 

0.00 

Hotel 

420.00 

Plane 

375.98 

Seat reservation 

12.00 

Total 

807.98 

Calculation 

Daily allowances 

322.00 

Deductions from DA 

-55.20 

Accomodation 

0.00 

Other expenses to be reimbursed 

134.20 

Adjustment (specific cases) 

0.00 

Total payment order expense 

401.00 

Advance payment 

0.00 

T-HR-0088 

Avenida de Europa, 4 • E - 03008 • Alicante, Spain 

Page 1 of 2 

Version 1.1 

Tel. +34 965139100 • www.euipo.europa.eu 



[bookmark: 4]Amount to reimburse (after deduction of advance payment) 

401.00 

Notes / remarks 

*taxi on 16/02/2016 is duly justified (see document attached)
*PLANE COST: 147€ (CHANGE TICKET) + 101,99€ (PLANE TICKET) + 126.99€ (PLANE TICKET) = 375.98

Name 

DELETED

Date 

02/05/2016 
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0057621538 HUMAN RESOURCES DEPARTMENT 

Mission Reimbursement Calculation / Payment Order

Name 

CAMPINOS 

Mission number 

891805 

Mission Officer 

DELETED

Budget line 

130006 

Commitment number 

18054 

General accounting 

6130006 

Advance payment 

Date ticket issued 

03-03-2016 

Cost Center 

OPCAB 

request sent to FD 

Is this an extended mission or detour due to annual leave / 

No 

week-end / public holiday? 
Is the traveller entitled to adjustment of holiday balance due to travel or work on a non-working 

Yes. Adjustment*: 4 hour(s) 

day? (ADM 10-49, see Insite / Resources / Administration and me / Working conditions) 
*The holiday balance can only be updated if you have an approved mission-related absence in Time Management. For applicable rules, please check Insite / 
Administration and me / Missions

Impact  Timetable 

Dep. place 

Dep. date 

Dep. time  Ret. date 

Ret. time 

Place of mission 

Mean 

in min.  app.? 

ALICANTE 

13-03-2016 

20:30 

15-03-2016 

16:50 

BELGIUM 

Plane 

120 

No 

BRUSSELS

15-03-2016 

16:50 

17-03-2016 

16:00 

GERMANY 

Plane 

0 

No 

Daily subsistence allowances 

Country 

N° days 

Daily allowance 

Total 

25% of DSA 

BELGIUM 

2.00 

92.00 

184.00 

46.00 

GERMANY 

2.00 

93.00 

186.00 

46.50 

Total 

370.00 

Deductions from DSA 

Country 

Number of meals 

Nature 

Unit value 

Total 

BELGIUM 

1 

Offered meal 

27.60 

27.60 

GERMANY 

2 

Offered meal 

27.90 

55.80 

Total 

83.40 

Accommodation 

Number of 

Total hotel 

Exchange 

Total hotel 

Hotel 

Supplement 

Accomodation 

Country 

nights 

cost 

rate 

costs (EUR) 

ceiling 

authorised ? 

cost to reimburse 

BELGIUM 

2 

280.00 EUR 

280.00 

GERMANY 

2 

306.24 EUR 

230.00 

Total 

510.00 

Other expenses to be reimbursed (taxi, shuttle, tel., etc) 

Description 

Cost 

Exchange rate 

Cost (EUR) 

Transfer 

74 EUR 

74.00 

Total 

74.00 

Travel cost paid by EUIPO 

Description 

Cost (EUR) 

Plane 

134.99 

Plane 

382.95 

Hotel 

280.00 

Hotel 

306.24 

Seat reservation 

15.00 

Plane 

0.00 

Total 

1119.18 

Calculation 

Daily allowances 

370.00 

Deductions from DA 

-83.40 

Accomodation 

0.00 

T-HR-0088 

Avenida de Europa, 4 • E - 03008 • Alicante, Spain 

Page 1 of 2 

Version 1.1 

Tel. +34 965139100 • www.euipo.europa.eu 



[bookmark: 6]Other expenses to be reimbursed 

74.00 

Adjustment (specific cases) 

0.00 

Total payment order expense 

360.60 

Advance payment 

0.00 

Amount to reimburse (after deduction of advance payment) 

360.60 

Notes / remarks 

Name 

DELETED

Date 

27/04/2016 
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0057621538 HUMAN RESOURCES DEPARTMENT 

Mission Reimbursement Calculation / Payment Order

Name 

CAMPINOS 

Mission number 

687 

Mission Officer 

DELETED

Budget line 

130006 

Commitment number 

18054 

General accounting 

6130006 

Advance payment 

Date ticket issued 

02-03-2016 

Cost Center 

OPCAB 

request sent to FD 

Is this an extended mission or detour due to annual leave / 

No 

week-end / public holiday? 
Is the traveller entitled to adjustment of holiday balance due to travel or work on a non-working 

No 

day? (ADM 10-49, see Insite / Resources / Administration and me / Working conditions) 

Impact  Timetable 

Dep. place 

Dep. date 

Dep. time  Ret. date 

Ret. time 

Place of mission 

Mean 

in min.  app.? 

ALICANTE 

22-03-2016 

06:00 

25-03-2016 

19:00 

PORTUGAL 

Duty car 

0 

Yes 

Daily subsistence allowances 

Country 

N° days 

Daily allowance 

Total 

25% of DSA 

PORTUGAL 

4.00 

84.00 

336.00 

84.00 

Total 

336.00 

Deductions from DSA 

Country 

Number of meals 

Nature 

Unit value 

Total 

PORTUGAL 

2 

Offered meal 

25.20 

50.40 

Total 

50.40 

Accommodation 

Number of 

Total hotel 

Exchange 

Total hotel 

Hotel 

Supplement 

Accomodation 

Country 

nights 

cost 

rate 

costs (EUR) 

ceiling 

authorised ? 

cost to reimburse 

Other expenses to be reimbursed (taxi, shuttle, tel., etc) 

Description 

Cost 

Exchange rate 

Cost (EUR) 

Travel cost paid by EUIPO 

Description 

Cost (EUR) 

Calculation 

Daily allowances 

336.00 

Deductions from DA 

-50.40 

Accomodation 

0.00 

Other expenses to be reimbursed 

0.00 

Adjustment (specific cases) 

0.00 

Total payment order expense 

285.60 

Advance payment 

0.00 

Amount to reimburse (after deduction of advance payment) 

285.60 

Notes / remarks 

Name 

DELETED

Date 

02/05/2016 

T-HR-0088 

Avenida de Europa, 4 • E - 03008 • Alicante, Spain 

Page 1 of 1 

Version 1.1 

Tel. +34 965139100 • www.euipo.europa.eu 
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0057621538 HUMAN RESOURCES DEPARTMENT 

Mission Reimbursement Calculation / Payment Order

Name 

CAMPINOS 

Mission number 

954066 

Mission Officer 

DELETED

Budget line 

130006 

Commitment number 

18054 

General accounting 

6130006 

Advance payment 

OPOBSE

Date ticket issued 

21-03-2016 

Cost Center 

request sent to FD 

CO 

Is this an extended mission or detour due to annual leave / 

No 

week-end / public holiday? 
Is the traveller entitled to adjustment of holiday balance due to travel or work on a non-working 

No 

day? (ADM 10-49, see Insite / Resources / Administration and me / Working conditions) 

Impact  Timetable 

Dep. place 

Dep. date 

Dep. time  Ret. date 

Ret. time 

Place of mission 

Mean 

in min.  app.? 

ALICANTE 

18-04-2016 

06:45 

18-04-2016 

22:00 

FRANCE 

Plane 

240 

No 

Daily subsistence allowances 

Country 

N° days 

Daily allowance 

Total 

25% of DSA 

FRANCE 

1.00 

95.00 

95.00 

23.75 

Total 

95.00 

Deductions from DSA 

Country 

Number of meals 

Nature 

Unit value 

Total 

FRANCE 

1 

Offered meal 

28.50 

28.50 

Total 

28.50 

Accommodation 

Number of 

Total hotel 

Exchange 

Total hotel 

Hotel 

Supplement 

Accomodation 

Country 

nights 

cost 

rate 

costs (EUR) 

ceiling 

authorised ? 

cost to reimburse 

Other expenses to be reimbursed (taxi, shuttle, tel., etc) 

Description 

Cost 

Exchange rate 

Cost (EUR) 

Travel cost paid by EUIPO 

Description 

Cost (EUR) 

Plane 

410.02 

Plane 

0.00 

Transfer 

171.61 

Total 

581.63 

Calculation 

Daily allowances 

95.00 

Deductions from DA 

-28.50 

Accomodation 

0.00 

Other expenses to be reimbursed 

0.00 

Adjustment (specific cases) 

-21.00 

Total payment order expense 

45.50 

Advance payment 

0.00 

Amount to reimburse (after deduction of advance payment) 

45.50 

Notes / remarks 

* Adjustment: IT HAS BEEN CONFIRMED THAT THE COST OF 21€ SHOULD BE DEDUCTED IN THE REIMBURSEMENT
CLAIM . 
* The TRANSFER was requested by the Executive Director.

Name 

DELETED

Date 

02/06/2016 

T-HR-0088 

Avenida de Europa, 4 • E - 03008 • Alicante, Spain 

Page 1 of 1 

Version 1.1 

Tel. +34 965139100 • www.euipo.europa.eu 
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HUMAN RESOURCES DEPARTMENT 

Mission Reimbursement Calculation / Payment Order 

Name 

CAMPINOS 

Mission number 

957662 

Mission Officer 

DELETED

Budget line 

130099 

Commitment number 

18057 

General accounting 

6130099 

Advance payment 

Date ticket issued 

19-04-2016 

Cost Center 

OPCAB 

request sent to FD 

Is this an extended mission or detour due to annual leave / 

No 

week-end / public holiday? 
Is the traveller entitled to adjustment of holiday balance due to travel or work on a non-working 

No 

day? (ADM 10-49, see Insite / Resources / Administration and me / Working conditions) 

Impact  Timetable 

Dep. place 

Dep. date 

Dep. time  Ret. date 

Ret. time 

Place of mission 

Mean 

in min.  app.? 

ALICANTE 

20-04-2016 

16:10 

21-04-2016 

17:45 

SPAIN 

Train 

0 

No 

 

Daily subsistence allowances 

Country 

N° days 

Daily allowance 

Total 

25% of DSA 

SPAIN 

1.50 

87.00 

130.50 

32.63 

Total 

130.50 

 

Deductions from DSA 

Country 

Number of meals 

Nature 

Unit value 

Total 

SPAIN 

2 

Offered meal 

26.10 

52.20 

Total 

52.20 

 

Accommodation 

Number of 

Total hotel 

Exchange 

Total hotel 

Hotel 

Supplement 

Accomodation 

Country 

nights 

cost 

rate 

costs (EUR) 

ceiling 

authorised ? 

cost to reimburse 

SPAIN 

1 

185.57 EUR 

125.00 

Total 

125.00 

 

Other expenses to be reimbursed (taxi, shuttle, tel., etc) 

Description 

Cost 

Exchange rate 

Cost (EUR) 

 

Travel cost paid by EUIPO 

Description 

Cost (EUR) 

Train 

0.00 

Train 

175.00 

Hotel 

185.57 

Total 

360.57 

 

Calculation 

Daily allowances 

130.50 

Deductions from DA 

-52.20 

Accomodation 

0.00 

Other expenses to be reimbursed 

0.00 

Adjustment (specific cases) 

0.00 

Total payment order expense 

78.30 

Advance payment 

0.00 

Amount to reimburse (after deduction of advance payment) 

78.30 

 

Notes / remarks 

 

Name 

DELETED

Date 

T-HR-0088 

Avenida de Europa, 4 • E - 03008 • Alicante, Spain 

Page 1 of 1 

Version 1.1 

Tel. +34 965139100 • www.euipo.europa.eu 
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HUMAN RESOURCES DEPARTMENT 

Mission Reimbursement Calculation / Payment Order

Name 

CAMPINOS 

Mission number 

983378 

Mission Officer 

DELETED

Budget line 

130006 

Commitment number 

18054 

General accounting 

6130006 

Advance payment 

Date ticket issued 

27-04-2016 

Cost Center 

OPCAB 

request sent to FD 

Is this an extended mission or detour due to annual leave / 

No 

week-end / public holiday? 
Is the traveller entitled to adjustment of holiday balance due to travel or work on a non-working 

No 

day? (ADM 10-49, see Insite / Resources / Administration and me / Working conditions) 

Impact  Timetable 

Dep. place 

Dep. date 

Dep. time  Ret. date 

Ret. time 

Place of mission 

Mean 

in min.  app.? 

ALICANTE 

26-04-2016 

06:30 

27-04-2016 

09:55 

AUSTRIA 

Plane 

120 

No 

CZECH 

VIENNA 

27-04-2016 

09:55 

28-04-2016 

10:00 

Plane 

0 

No 

REPUBLIC 

Daily subsistence allowances 

Country 

N° days 

Daily allowance 

Total 

25% of DSA 

AUSTRIA 

1.50 

95.00 

142.50 

35.63 

CZECH REPUBLIC 

1.50 

75.00 

112.50 

28.13 

Total 

255.00 

Deductions from DSA 

Country 

Number of meals 

Nature 

Unit value 

Total 

AUSTRIA 

2 

Offered meal 

28.50 

57.00 

CZECH REPUBLIC 

1 

Offered meal 

22.50 

22.50 

Total 

79.50 

Accommodation 

Number of 

Total hotel 

Exchange 

Total hotel 

Hotel 

Supplement 

Accomodation 

Country 

nights 

cost 

rate 

costs (EUR) 

ceiling 

authorised ? 

cost to reimburse 

CZECH REPUBLIC 

1 

249.26 EUR 

249.26 

155.00 

Yes 

249.26 

AUSTRIA 

1 

250.8 EUR 

250.80 

130.00 

Yes 

250.80 

Total 

500.06 

285.00 

500.06 

Other expenses to be reimbursed (taxi, shuttle, tel., etc) 

Description 

Cost 

Exchange rate 

Cost (EUR) 

Travel cost paid by EUIPO 

Description 

Cost (EUR) 

Plane 

325.58 

Plane 

454.65 

Plane 

16.00 

Plane 

373.87 

Total 

1170.10 

Calculation 

Daily allowances 

255.00 

Deductions from DA 

-79.50 

Accomodation 

500.06 

Other expenses to be reimbursed 

0.00 

Adjustment (specific cases) 

-39.20 

Total payment order expense 

636.36 

Advance payment 

0.00 

T-HR-0088 

Avenida de Europa, 4 • E - 03008 • Alicante, Spain 

Page 1 of 2 

Version 1.1 

Tel. +34 965139100 • www.euipo.europa.eu 



[bookmark: 11]Amount to reimburse (after deduction of advance payment) 

636.36 

Notes / remarks 

*ADJUSTMENT: ALLEGRO DSA 255€ - EXCEL DSA 215.80 = 39.2€

Name 

DELETED

Date 

15/06/2016 
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HUMAN RESOURCES DEPARTMENT 

Mission Reimbursement Calculation / Payment Order

Name 

CAMPINOS 

Mission number 

984977 

Mission Officer 

DELETED

Budget line 

130006 

Commitment number 

18054 

General accounting 

6130006 

Advance payment 

Date ticket issued 

31-03-2016 

Cost Center 

OPCAB 

request sent to FD 

Is this an extended mission or detour due to annual leave / 

No 

week-end / public holiday? 
Is the traveller entitled to adjustment of holiday balance due to travel or work on a non-working 

Yes. Adjustment*: 8 hour(s) 

day? (ADM 10-49, see Insite / Resources / Administration and me / Working conditions) 
*The holiday balance can only be updated if you have an approved mission-related absence in Time Management. For applicable rules, please check Insite / 
Administration and me / Missions

Impact  Timetable 

Dep. place 

Dep. date 

Dep. time  Ret. date 

Ret. time 

Place of mission 

Mean 

in min.  app.? 

ALICANTE 

16-05-2016 

10:00 

18-05-2016 

15:50 

ICELAND 

Plane 

240 

No 

Daily subsistence allowances 

Country 

N° days 

Daily allowance 

Total 

25% of DSA 

ICELAND 

2.50 

85.00 

212.50 

53.13 

Total 

212.50 

Deductions from DSA 

Country 

Number of meals 

Nature 

Unit value 

Total 

ICELAND 

3 

Offered meal 

25.50 

76.50 

ICELAND 

2 

Breakfast 

12.75 

25.50 

Total 

102.00 

Accommodation 

Number of 

Total hotel 

Exchange 

Total hotel 

Hotel 

Supplement 

Accomodation 

Country 

nights 

cost 

rate 

costs (EUR) 

ceiling 

authorised ? 

cost to reimburse 

ICELAND 

2 

450 EUR 

450.00 

320.00 

No 

450.00 

Total 

450.00 

320.00 

450.00 

Other expenses to be reimbursed (taxi, shuttle, tel., etc) 

Description 

Cost 

Exchange rate 

Cost (EUR) 

Travel cost paid by EUIPO 

Description 

Cost (EUR) 

Plane 

650.99 

Plane 

382.33 

Plane 

141.68 

Plane 

0.00 

Total 

1175.00 

Calculation 

Daily allowances 

212.50 

Deductions from DA 

-102.00 

Accomodation 

450.00 

Other expenses to be reimbursed 

0.00 

Adjustment (specific cases) 

0.00 

Total payment order expense 

560.50 

Advance payment 

0.00 

Amount to reimburse (after deduction of advance payment) 

560.50 

Notes / remarks 
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DELETED

Date 

04/01/2017 
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HUMAN RESOURCES DEPARTMENT 

Mission Reimbursement Calculation / Payment Order

Name 

CAMPINOS 

Mission number 

1091152 

Mission Officer 

DELETED

Budget line 

130006 

Commitment number 

18054 

General accounting 

6130006 

Advance payment 

Date ticket issued 

10-05-2016 

Cost Center 

OPCAB 

request sent to FD 

Is this an extended mission or detour due to annual leave / 

No 

week-end / public holiday? 
Is the traveller entitled to adjustment of holiday balance due to travel or work on a non-working 

No 

day? (ADM 10-49, see Insite / Resources / Administration and me / Working conditions) 

Impact  Timetable 

Dep. place 

Dep. date 

Dep. time  Ret. date 

Ret. time 

Place of mission 

Mean 

in min.  app.? 

ALICANTE 

23-05-2016 

09:30 

24-05-2016 

12:30 

PORTUGAL 

Plane 

120 

No 

LISBON 

24-05-2016 

12:30 

26-05-2016 

11:30 

BELGIUM 

Plane 

120 

No 

Daily subsistence allowances 

Country 

N° days 

Daily allowance 

Total 

25% of DSA 

PORTUGAL 

1.50 

84.00 

126.00 

31.50 

BELGIUM 

2.50 

92.00 

230.00 

57.50 

Total 

356.00 

Deductions from DSA 

Country 

Number of meals 

Nature 

Unit value 

Total 

BELGIUM 

2 

Offered meal 

27.60 

55.20 

BELGIUM 

2 

Breakfast 

13.80 

27.60 

Total 

82.80 

Accommodation 

Number of 

Total hotel 

Exchange 

Total hotel 

Hotel 

Supplement 

Accomodation 

Country 

nights 

cost 

rate 

costs (EUR) 

ceiling 

authorised ? 

cost to reimburse 

BELGIUM 

2 

280 EUR 

280.00 

280.00 

Yes 

280.00 

Total 

280.00 

280.00 

280.00 

Other expenses to be reimbursed (taxi, shuttle, tel., etc) 

Description 

Cost 

Exchange rate 

Cost (EUR) 

Taxi 

15 EUR 

15.00 

Taxi 

8 EUR 

8.00 

Taxi 

40 EUR 

40.00 

Total 

63.00 

Travel cost paid by EUIPO 

Description 

Cost (EUR) 

Plane 

236.38 

Plane 

276.23 

Plane 

112.19 

Total 

624.80 

Calculation 

Daily allowances 

356.00 

Deductions from DA 

-82.80 

Accomodation 

280.00 

Other expenses to be reimbursed 

63.00 

Adjustment (specific cases) 

-44.68 

T-HR-0088 
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[bookmark: 15]Total payment order expense 

571.52 

Advance payment 

0.00 

Amount to reimburse (after deduction of advance payment) 

571.52 

Notes / remarks 

*ADJUSTMENT: DSA ALLEGRO: 356€ -EXCEL DSA: 311.32€= 44.68
* taxi in Brussels is always justified due to extraordinary measures
* taxis in Lisbon are authorized by AO.

Name 

DELETED

Date 

08/07/2016 
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HUMAN RESOURCES DEPARTMENT 

Mission Reimbursement Calculation / Payment Order

Name 

CAMPINOS 

Mission number 

1065494 

Mission Officer 

DELETED

Budget line 

130006 

Commitment number 

18054 

General accounting 

6130006 

Advance payment 

Date ticket issued 

20-04-2016 

Cost Center 

OPCAB 

request sent to FD 

Is this an extended mission or detour due to annual leave / 

No 

week-end / public holiday? 
Is the traveller entitled to adjustment of holiday balance due to travel or work on a non-working 

No 

day? (ADM 10-49, see Insite / Resources / Administration and me / Working conditions) 

Impact  Timetable 

Dep. place 

Dep. date 

Dep. time  Ret. date 

Ret. time 

Place of mission 

Mean 

in min.  app.? 

ALICANTE 

08-06-2016 

04:20 

10-06-2016 

13:00 

PORTUGAL 

Duty car 

0 

No 

Daily subsistence allowances 

Country 

N° days 

Daily allowance 

Total 

25% of DSA 

PORTUGAL 

2.50 

84.00 

210.00 

52.50 

Total 

210.00 

Deductions from DSA 

Country 

Number of meals 

Nature 

Unit value 

Total 

PORTUGAL 

2 

Offered meal 

25.20 

50.40 

Total 

50.40 

Accommodation 

Number of 

Total hotel 

Exchange 

Total hotel 

Hotel 

Supplement 

Accomodation 

Country 

nights 

cost 

rate 

costs (EUR) 

ceiling 

authorised ? 

cost to reimburse 

Other expenses to be reimbursed (taxi, shuttle, tel., etc) 

Description 

Cost 

Exchange rate 

Cost (EUR) 

Taxi 

8 EUR 

8.00 

Total 

8.00 

Travel cost paid by EUIPO 

Description 

Cost (EUR) 

Plane 

0.00 

Plane 

460.61 

Total 

460.61 

Calculation 

Daily allowances 

210.00 

Deductions from DA 

-50.40 

Accomodation 

0.00 

Other expenses to be reimbursed 

8.00 

Adjustment (specific cases) 

0.00 

Total payment order expense 

167.60 

Advance payment 

0.00 

Amount to reimburse (after deduction of advance payment) 

167.60 

Notes / remarks 

*TAXI IS AUTHORIZED BY THE AO

Name 

DELETED

Date 

19/07/2016 
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HUMAN RESOURCES DEPARTMENT 

Mission Reimbursement Calculation / Payment Order

Name 

CAMPINOS 

Mission number 

1186894 

Mission Officer 

DELETED

Budget line 

130006 

Commitment number 

18054 

General accounting 

6130006 

Advance payment 

Date ticket issued 

24-05-2016 

Cost Center 

OPCAB 

request sent to FD 

Is this an extended mission or detour due to annual leave / 

No 

week-end / public holiday? 
Is the traveller entitled to adjustment of holiday balance due to travel or work on a non-working 

No 

day? (ADM 10-49, see Insite / Resources / Administration and me / Working conditions) 

Impact  Timetable 

Dep. place 

Dep. date 

Dep. time  Ret. date 

Ret. time 

Place of mission 

Mean 

in min.  app.? 

ALICANTE 

14-06-2016 

13:25 

16-06-2016 

23:40 

FRANCE 

Plane 

240 

No 

Daily subsistence allowances 

Country 

N° days 

Daily allowance 

Total 

25% of DSA 

FRANCE 

3.00 

95.00 

285.00 

71.25 

Total 

285.00 

Deductions from DSA 

Country 

Number of meals 

Nature 

Unit value 

Total 

FRANCE 

2 

Offered meal 

28.50 

57.00 

FRANCE 

1 

Breakfast 

14.25 

14.25 

Total 

71.25 

Accommodation 

Number of 

Total hotel 

Exchange 

Total hotel 

Hotel 

Supplement 

Accomodation 

Country 

nights 

cost 

rate 

costs (EUR) 

ceiling 

authorised ? 

cost to reimburse 

FRANCE 

1 

160.42 EUR 

150.00 

FRANCE 

1 

174.00 EUR 

150.00 

Total 

300.00 

Other expenses to be reimbursed (taxi, shuttle, tel., etc) 

Description 

Cost 

Exchange rate 

Cost (EUR) 

Taxi 

30 EUR 

30.00 

Taxi 

30 EUR 

30.00 

Taxi 

55.41 EUR 

55.41 

Taxi 

36.2 EUR 

36.20 

Taxi 

6.86 EUR 

6.86 

Total 

158.47 

Travel cost paid by EUIPO 

Description 

Cost (EUR) 

Plane 

0.00 

Plane 

1058.87 

Hotel 

160.42 

Hotel 

174.00 

Total 

1393.29 

Calculation 

Daily allowances 

285.00 

Deductions from DA 

-71.25 

Accomodation 

0.00 
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[bookmark: 18]Other expenses to be reimbursed 

158.47 

Adjustment (specific cases) 

-71.25 

Total payment order expense 

300.97 

Advance payment 

0.00 

Amount to reimburse (after deduction of advance payment) 

300.97 

Notes / remarks 

* ADJUSTMENT:   TOTAL AMOUNT FOR THE TAXI= 158.47€; 25% OF DSA= 71.25 € (TAXI AMOUNT COVERED BY DSA);
TAXIS AMOUNT REMBURSABLE = 158.47€ -71.25€ = 87.22€ (AMOUNT AUTHORIZED BY AO ACCORDING WITH MISSION 
GUIDE) 

Name 

DELETED

Date 

22/07/2016 
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HUMAN RESOURCES DEPARTMENT 

Mission Reimbursement Calculation / Payment Order

Name 

CAMPINOS 

Mission number 

1254938 

Mission Officer 

DELETED

Budget line 

130006 

Commitment number 

18054 

General accounting 

6130006 

Advance payment 

OPICLADS

Date ticket issued 

07-06-2016 

Cost Center 

request sent to FD 

TA 

Is this an extended mission or detour due to annual leave / 

No 

week-end / public holiday? 
Is the traveller entitled to adjustment of holiday balance due to travel or work on a non-working 

Yes. Adjustment*: 4 hour(s) 

day? (ADM 10-49, see Insite / Resources / Administration and me / Working conditions) 
*The holiday balance can only be updated if you have an approved mission-related absence in Time Management. For applicable rules, please check Insite / Administration 
and me / Missions

Impact  Timetable 

Dep. place 

Dep. date 

Dep. time  Ret. date 

Ret. time 

Place of mission 

Mean 

in min.  app.? 

ALICANTE 

22-06-2016 

04:10 

24-06-2016 

21:00 

CROATIA 

Plane 

0 

No 

Daily subsistence allowances 

Country 

N° days 

Daily allowance 

Total 

25% of DSA 

CROATIA 

3.00 

60.00 

180.00 

45.00 

Total 

180.00 

Deductions from DSA 

Country 

Number of meals 

Nature 

Unit value 

Total 

CROATIA 

2 

Offered meal 

18.00 

36.00 

CROATIA 

2 

Breakfast 

9.00 

18.00 

Total 

54.00 

Accommodation 

Number of 

Total hotel 

Exchange 

Total hotel 

Hotel 

Supplement 

Accomodation 

Country 

nights 

cost 

rate 

costs (EUR) 

ceiling 

authorised ? 

cost to reimburse 

CROATIA 

2 

2478.96 HRK  7.484800000  331.20 

240.00 

Yes 

331.20 

Total 

331.20 

240.00 

331.20 

Other expenses to be reimbursed (taxi, shuttle, tel., etc) 

Description 

Cost 

Exchange rate 

Cost (EUR) 

Transfer 

67 EUR 

67.00 

Taxi 

300 HRK 

7.484800000 

40.08 

Total 

107.08 

Travel cost paid by EUIPO 

Description 

Cost (EUR) 

Plane 

268.38 

Plane 

587.60 

Plane 

0.00 

Plane 

89.53 

Duty car 

0.00 

Duty car 

0.00 

Plane 

200.62 

Total 

1146.13 

Calculation 

Daily allowances 

180.00 

Deductions from DA 

-54.00 

Accomodation 

331.20 

Other expenses to be reimbursed 

107.08 
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[bookmark: 20]Adjustment (specific cases) 

0.00 

Total payment order expense 

564.28 

Advance payment 

0.00 

Amount to reimburse (after deduction of advance payment) 

564.28 

Notes / remarks 

Due to an unexpected event and the consequent missing of the plane From Dubrovnik to Zurich on the 24th of June new return 
flight Dubrovnik Barcelona has been bought. The flight From ZURICH to VALENCIA, was cancelled and partially refunded: : 
224,38 €. Taxi has been used because there was a problem with the transfer booked.  

Name 

DELETED

Date 

10/08/2016 
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HUMAN RESOURCES DEPARTMENT 

Mission Reimbursement Calculation / Payment Order

Name 

CAMPINOS 

Mission number 

1154452 

Mission Officer 

DELETED

Budget line 

130006 

Commitment number 

18054 

General accounting 

6130006 

Advance payment 

Date ticket issued 

12-05-2016 

Cost Center 

OPCAB 

request sent to FD 

Is this an extended mission or detour due to annual leave / 

No 

week-end / public holiday? 
Is the traveller entitled to adjustment of holiday balance due to travel or work on a non-working 

No 

day? (ADM 10-49, see Insite / Resources / Administration and me / Working conditions) 

Impact  Timetable 

Dep. place 

Dep. date 

Dep. time  Ret. date 

Ret. time 

Place of mission 

Mean 

in min.  app.? 

VALENCIA 

05-07-2016 

10:00 

08-07-2016 

17:30 

GEORGIA 

Plane 

240 

No 

Daily subsistence allowances 

Country 

N° days 

Daily allowance 

Total 

25% of DSA 

GEORGIA 

3.50 

80.00 

280.00 

70.00 

Total 

280.00 

Deductions from DSA 

Country 

Number of meals 

Nature 

Unit value 

Total 

GEORGIA 

4 

Offered meal 

24.00 

96.00 

GEORGIA 

3 

Breakfast 

12.00 

36.00 

Total 

132.00 

Accommodation 

Number of 

Total hotel 

Exchange 

Total hotel 

Hotel 

Supplement 

Accomodation 

Country 

nights 

cost 

rate 

costs (EUR) 

ceiling 

authorised ? 

cost to reimburse 

GEORGIA 

3 

1637.04 GEL  2.537700000  645.09 

645.00 

Yes 

645.09 

Total 

645.09 

645.00 

645.09 

Other expenses to be reimbursed (taxi, shuttle, tel., etc) 

Description 

Cost 

Exchange rate 

Cost (EUR) 

Travel cost paid by EUIPO 

Description 

Cost (EUR) 

Plane 

0.00 

Plane 

617.17 

Total 

617.17 

Calculation 

Daily allowances 

280.00 

Deductions from DA 

-132.00 

Accomodation 

645.09 

Other expenses to be reimbursed 

0.00 

Adjustment (specific cases) 

0.00 

Total payment order expense 

793.09 

Advance payment 

0.00 

Amount to reimburse (after deduction of advance payment) 

793.09 

Notes / remarks 

Name 

DELETED

Date 

09/08/2016 
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HUMAN RESOURCES DEPARTMENT 

Mission Reimbursement Calculation / Payment Order

Name 

CAMPINOS 

Mission number 

1296801 

Mission Officer 

DELETED

Budget line 

130006 

Commitment number 

18054 

General accounting 

6130006 

Advance payment 

OPOBSE

Date ticket issued 

16-06-2016 

Cost Center 

request sent to FD 

NF 

Is this an extended mission or detour due to annual leave / 

No 

week-end / public holiday? 
Is the traveller entitled to adjustment of holiday balance due to travel or work on a non-working 

No 

day? (ADM 10-49, see Insite / Resources / Administration and me / Working conditions) 

Impact  Timetable 

Dep. place 

Dep. date 

Dep. time  Ret. date 

Ret. time 

Place of mission 

Mean 

in min.  app.? 

ALICANTE 

11-07-2016 

20:25 

12-07-2016 

22:00 

NETHERLANDS 

Plane 

240 

No 

Daily subsistence allowances 

Country 

N° days 

Daily allowance 

Total 

25% of DSA 

NETHERLANDS 

1.50 

93.00 

139.50 

34.88 

Total 

139.50 

Deductions from DSA 

Country 

Number of meals 

Nature 

Unit value 

Total 

NETHERLANDS 

1 

Offered meal 

27.90 

27.90 

NETHERLANDS 

1 

Breakfast 

13.95 

13.95 

Total 

41.85 

Accommodation 

Number of 

Total hotel 

Exchange 

Total hotel 

Hotel 

Supplement 

Accomodation 

Country 

nights 

cost 

rate 

costs (EUR) 

ceiling 

authorised ? 

cost to reimburse 

NETHERLANDS 

1 

121.80 EUR 

170.00 

Total 

170.00 

Other expenses to be reimbursed (taxi, shuttle, tel., etc) 

Description 

Cost 

Exchange rate 

Cost (EUR) 

City Tax 

3.3 EUR 

3.30 

Total 

3.30 

Travel cost paid by EUIPO 

Description 

Cost (EUR) 

Plane 

0.00 

Plane 

343.00 

Hotel 

121.80 

Total 

464.80 

Calculation 

Daily allowances 

139.50 

Deductions from DA 

-41.85 

Accomodation 

0.00 

Other expenses to be reimbursed 

3.30 

Adjustment (specific cases) 

0.00 

Total payment order expense 

100.95 

Advance payment 

0.00 

Amount to reimburse (after deduction of advance payment) 

100.95 

Notes / remarks 
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HUMAN RESOURCES DEPARTMENT 

Mission Reimbursement Calculation / Payment Order

Name 

CAMPINOS 

Mission number 

1434535 

Mission Officer 

DELETED

Budget line 

130006 

Commitment number 

18054 

General accounting 

6130006 

Advance payment 

Date ticket issued 

Cost Center 

OPCAB 

request sent to FD 

Is this an extended mission or detour due to annual leave / 

No 

week-end / public holiday? 
Is the traveller entitled to adjustment of holiday balance due to travel or work on a non-working 

Yes. Adjustment*: 4 hour(s) 

day? (ADM 10-49, see Insite / Resources / Administration and me / Working conditions) 
*The holiday balance can only be updated if you have an approved mission-related absence in Time Management. For applicable rules, please check Insite / 
Administration and me / Missions

Impact  Timetable 

Dep. place 

Dep. date 

Dep. time  Ret. date 

Ret. time 

Place of mission 

Mean 

in min.  app.? 

ALICANTE 

18-09-2016 

08:45 

20-09-2016 

12:55 

ITALY 

Plane 

240 

No 

Daily subsistence allowances 

Country 

N° days 

Daily allowance 

Total 

25% of DSA 

ITALY 

2.50 

98.00 

245.00 

59.38 

Total 

245.00 

Deductions from DSA 

Country 

Number of meals 

Nature 

Unit value 

Total 

ITALY 

2 

Offered meal 

28.50 

57.00 

ITALY 

2 

Breakfast 

14.25 

28.50 

Total 

85.50 

Accommodation 

Number of 

Total hotel 

Exchange 

Total hotel 

Hotel 

Supplement 

Accomodation 

Country 

nights 

cost 

rate 

costs (EUR) 

ceiling 

authorised ? 

cost to reimburse 

ITALY 

2 

420 EUR 

420.00 

270.00 

Yes 

420.00 

Total 

420.00 

270.00 

420.00 

Other expenses to be reimbursed (taxi, shuttle, tel., etc) 

Description 

Cost 

Exchange rate 

Cost (EUR) 

City Tax 

10 EUR 

10.00 

Total 

10.00 

Travel cost paid by EUIPO 

Description 

Cost (EUR) 

Plane 

483.61 

Plane 

0.00 

Total 

483.61 

Calculation 

Daily allowances 

245.00 

Deductions from DA 

-85.50 

Accomodation 

420.00 

Other expenses to be reimbursed 

10.00 

Adjustment (specific cases) 

-2.70 

Total payment order expense 

586.80 

Advance payment 

0.00 

Amount to reimburse (after deduction of advance payment) 

586.80 

Notes / remarks 

* adjustment on breakfast due to the new DSA (as of 10.09.2016 DSA for Italy is 98€)
15%*98 = 14.70€ *2 = 29.40€   - 28.5 automatically discounted by Allegro = 0.9€ 
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[bookmark: 25]**adjustment on offered meal 
30% * 98€ = 29.4€ * 2= 58.8€   - 28.5e automatically discounted by Allegro = 1.8€ 

0.9+1.8=2.7€ to be deducted 

Name 

DELETED

Date 

10/10/2016 
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HUMAN RESOURCES DEPARTMENT 

Mission Reimbursement Calculation / Payment Order

Name 

CAMPINOS 

Mission number 

1514212 

Mission Officer 

DELETED

Budget line 

130006 

Commitment number 

18054 

General accounting 

6130006 

Advance payment 

OPICLAD

Date ticket issued 

12-09-2016 

Cost Center 

request sent to FD 

ICR 

Is this an extended mission or detour due to annual leave / 

No 

week-end / public holiday? 
Is the traveller entitled to adjustment of holiday balance due to travel or work on a non-working 

No 

day? (ADM 10-49, see Insite / Resources / Administration and me / Working conditions) 

Impact  Timetable 

Dep. place 

Dep. date 

Dep. time  Ret. date 

Ret. time 

Place of mission 

Mean 

in min.  app.? 

ALICANTE 

03-10-2016 

09:10 

07-10-2016 

17:45 

SWITZERLAND 

Plane 

240 

No 

Daily subsistence allowances 

Country 

N° days 

Daily allowance 

Total 

25% of DSA 

SWITZERLAND 

5.00 

80.00 

400.00 

100.00 

Total 

400.00 

Deductions from DSA 

Country 

Number of meals 

Nature 

Unit value 

Total 

SWITZERLAND 

6 

Offered meal 

24.00 

144.00 

SWITZERLAND 

3 

Breakfast 

12.00 

36.00 

Total 

180.00 

Accommodation 

Number of 

Total hotel 

Exchange 

Total hotel 

Hotel 

Supplement 

Accomodation 

Country 

nights 

cost 

rate 

costs (EUR) 

ceiling 

authorised ? 

cost to reimburse 

SWITZERLAND 

3 

1084.05 EUR 

1084.05 EUR  420.00 

YES 

SWITZERLAND 

1 

139.00 EUR 

140.00 

Total 

560.00 

Other expenses to be reimbursed (taxi, shuttle, tel., etc) 

Description 

Cost 

Exchange rate 

Cost (EUR) 

City Tax 

14.25 EUR 

14.25 

Total 

14.25 

Travel cost paid by EUIPO 

Description 

Cost (EUR) 

Plane 

176.99 

Plane 

366.29 

Plane 

210.24 

Hotel 

1084.05 

Hotel 

139.00 

Total 

1976.57 

Calculation 

Daily allowances 

400.00 

Deductions from DA 

-180.00 

Accomodation 

0.00 

Other expenses to be reimbursed 

14.25 

Adjustment (specific cases) 

32.84 

Total payment order expense 

267.09 

Advance payment 

0.00 
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[bookmark: 27]Amount to reimburse (after deduction of advance payment) 

267.09 

Notes / remarks 

* ADJUSTMENT +32.84 DSA AS PER EXCEL CALCULATOR; COMBINED MISSION SWITZERLAND BELGIUM
*HOTEL OVER CEILING IN GENEVA IS AUTHORIZED, PLEASE SEE SUPP DOCS

Name 

DELETED

Date 

03/11/2016 
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HUMAN RESOURCES DEPARTMENT 

Mission Reimbursement Calculation / Payment Order

Name 

CAMPINOS 

Mission number 

1596214 

Mission Officer 

DELETED

Budget line 

130006 

Commitment number 

18054 

General accounting 

6130006 

Advance payment 

Date ticket issued 

Cost Center 

OPCAB 

request sent to FD 

Is this an extended mission or detour due to annual leave / 

No 

week-end / public holiday? 
Is the traveller entitled to adjustment of holiday balance due to travel or work on a non-working 

Yes. Adjustment*: 8 hour(s) 

day? (ADM 10-49, see Insite / Resources / Administration and me / Working conditions) 
*The holiday balance can only be updated if you have an approved mission-related absence in Time Management. For applicable rules, please check Insite / 
Administration and me / Missions

Impact  Timetable 

Dep. place 

Dep. date 

Dep. time  Ret. date 

Ret. time 

Place of mission 

Mean 

in min.  app.? 

ALICANTE 

11-10-2016 

18:30 

12-10-2016 

20:00 

FRANCE 

Plane 

120 

No 

Daily subsistence allowances 

Country 

N° days 

Daily allowance 

Total 

25% of DSA 

FRANCE 

1.50 

102.00 

153.00 

38.25 

Total 

153.00 

Deductions from DSA 

Country 

Number of meals 

Nature 

Unit value 

Total 

FRANCE 

1 

Offered meal 

30.60 

30.60 

FRANCE 

1 

Breakfast 

15.30 

15.30 

Total 

45.90 

Accommodation 

Number of 

Total hotel 

Exchange 

Total hotel 

Hotel 

Supplement 

Accomodation 

Country 

nights 

cost 

rate 

costs (EUR) 

ceiling 

authorised ? 

cost to reimburse 

FRANCE 

1 

169.74 EUR 

180.00 

Total 

180.00 

Other expenses to be reimbursed (taxi, shuttle, tel., etc) 

Description 

Cost 

Exchange rate 

Cost (EUR) 

Travel cost paid by EUIPO 

Description 

Cost (EUR) 

Plane 

115.33 

Plane 

266.89 

Hotel 

169.74 

Duty car 

0.00 

Total 

551.96 

Calculation 

Daily allowances 

153.00 

Deductions from DA 

-45.90 

Accomodation 

0.00 

Other expenses to be reimbursed 

0.00 

Adjustment (specific cases) 

0.00 

Total payment order expense 

107.10 

Advance payment 

0.00 

Amount to reimburse (after deduction of advance payment) 

107.10 

Notes / remarks 
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[bookmark: 29]* Return to Alicante From Valencia with duty car arriving at 20:00.
* Compensation hours: 8h --> mission on 12/10/2016 public holiday

Name 

DELETED

Date 

04/11/2016 
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HUMAN RESOURCES DEPARTMENT 

Mission Reimbursement Calculation / Payment Order

Name 

CAMPINOS 

Mission number 

1641855 

Mission Officer 

DELETED

Budget line 

130006 

Commitment number 

18054 

General accounting 

6130006 

Advance payment 

Date ticket issued 

Cost Center 

OPCAB 

request sent to FD 

Is this an extended mission or detour due to annual leave / 

No 

week-end / public holiday? 
Is the traveller entitled to adjustment of holiday balance due to travel or work on a non-working 

No 

day? (ADM 10-49, see Insite / Resources / Administration and me / Working conditions) 

Impact  Timetable 

Dep. place 

Dep. date 

Dep. time  Ret. date 

Ret. time 

Place of mission 

Mean 

in min.  app.? 

ALICANTE 

19-10-2016 

12:15 

20-10-2016 

08:50 

BELGIUM 

Plane 

240 

No 

Daily subsistence allowances 

Country 

N° days 

Daily allowance 

Total 

25% of DSA 

BELGIUM 

1.50 

102.00 

153.00 

38.25 

Total 

153.00 

Deductions from DSA 

Country 

Number of meals 

Nature 

Unit value 

Total 

BELGIUM 

1 

Offered meal 

30.60 

30.60 

Total 

30.60 

Accommodation 

Number of 

Total hotel 

Exchange 

Total hotel 

Hotel 

Supplement 

Accomodation 

Country 

nights 

cost 

rate 

costs (EUR) 

ceiling 

authorised ? 

cost to reimburse 

Other expenses to be reimbursed (taxi, shuttle, tel., etc) 

Description 

Cost 

Exchange rate 

Cost (EUR) 

Travel cost paid by EUIPO 

Description 

Cost (EUR) 

Plane 

280.33 

Plane 

149.99 

Total 

430.32 

Calculation 

Daily allowances 

153.00 

Deductions from DA 

-30.60 

Accomodation 

0.00 

Other expenses to be reimbursed 

0.00 

Adjustment (specific cases) 

0.00 

Total payment order expense 

122.40 

Advance payment 

0.00 

Amount to reimburse (after deduction of advance payment) 

122.40 

Notes / remarks 

Name 

DELETED

Date 

09/11/2016 
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HUMAN RESOURCES DEPARTMENT 

Mission Reimbursement Calculation / Payment Order

Name 

CAMPINOS 

Mission number 

1117 

Mission Officer 

DELETED

Budget line 

130006 

Commitment number 

18054 

General accounting 

6130006 

Advance payment 

OPICLAD

Date ticket issued 

Cost Center 

request sent to FD 

STA 

Is this an extended mission or detour due to annual leave / 

No 

week-end / public holiday? 
Is the traveller entitled to adjustment of holiday balance due to travel or work on a non-working 

No 

day? (ADM 10-49, see Insite / Resources / Administration and me / Working conditions) 

Impact  Timetable 

Dep. place 

Dep. date 

Dep. time  Ret. date 

Ret. time 

Place of mission 

Mean 

in min.  app.? 

ALICANTE 

07-11-2016 

13:25 

09-11-2016 

20:05 

SLOVAKIA 

Plane 

240 

No 

Daily subsistence allowances 

Country 

N° days 

Daily allowance 

Total 

25% of DSA 

SLOVAKIA 

2.50 

74.00 

185.00 

46.25 

Total 

185.00 

Deductions from DSA 

Country 

Number of meals 

Nature 

Unit value 

Total 

SLOVAKIA 

2 

Offered meal 

22.20 

44.40 

SLOVAKIA 

2 

Breakfast 

11.10 

22.20 

Total 

66.60 

Accommodation 

Number of 

Total hotel 

Exchange 

Total hotel 

Hotel 

Supplement 

Accomodation 

Country 

nights 

cost 

rate 

costs (EUR) 

ceiling 

authorised ? 

cost to reimburse 

SLOVAKIA 

2 

238.00 EUR 

200.00 

Total 

200.00 

Other expenses to be reimbursed (taxi, shuttle, tel., etc) 

Description 

Cost 

Exchange rate 

Cost (EUR) 

Travel cost paid by EUIPO 

Description 

Cost (EUR) 

Plane 

315.54 

Plane 

327.47 

Hotel 

238.00 

Total 

881.01 

Calculation 

Daily allowances 

185.00 

Deductions from DA 

-66.60 

Accomodation 

0.00 

Other expenses to be reimbursed 

0.00 

Adjustment (specific cases) 

0.00 

Total payment order expense 

118.40 

Advance payment 

0.00 

Amount to reimburse (after deduction of advance payment) 

118.40 

Notes / remarks 

Name 

DELETED

Date 

28/11/2016 
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HUMAN RESOURCES DEPARTMENT 

Mission Reimbursement Calculation / Payment Order 

Name 

CAMPINOS 

Mission number 

1069 

Mission Officer 

DELETED

Budget line 

130006 

Commitment number 

18054 

General accounting 

6130006 

Advance payment 

OPICLAD

Date ticket issued 

25-11-2016 

Cost Center 

request sent to FD 

STA 

Is this an extended mission or detour due to annual leave / 

No 

week-end / public holiday? 
Is the traveller entitled to adjustment of holiday balance due to travel or work on a non-working 

No 

day? (ADM 10-49, see Insite / Resources / Administration and me / Working conditions) 

Impact  Timetable 

Dep. place 

Dep. date 

Dep. time  Ret. date 

Ret. time 

Place of mission 

Mean 

in min.  app.? 

ALICANTE 

29-11-2016 

09:35 

30-11-2016 

20:05 

ITALY 

Plane 

0 

No 

 

Daily subsistence allowances 

Country 

N° days 

Daily allowance 

Total 

25% of DSA 

ITALY 

1.50 

98.00 

147.00 

36.75 

Total 

147.00 

 

Deductions from DSA 

Country 

Number of meals 

Nature 

Unit value 

Total 

ITALY 

1 

Offered meal 

29.40 

29.40 

ITALY 

1 

Breakfast 

14.70 

14.70 

Total 

44.10 

 

Accommodation 

Number of 

Total hotel 

Exchange 

Total hotel 

Hotel 

Supplement 

Accomodation 

Country 

nights 

cost 

rate 

costs (EUR) 

ceiling 

authorised ? 

cost to reimburse 

 

Other expenses to be reimbursed (taxi, shuttle, tel., etc) 

Description 

Cost 

Exchange rate 

Cost (EUR) 

Transfer 

87 EUR 

87.00 

Total 

87.00 

 

Travel cost paid by EUIPO 

Description 

Cost (EUR) 

Plane 

257.24 

Plane 

225.73 

Seat reservation 

20.00 

Plane 

171.26 

Seat reservation 

14.41 

Total 

688.64 

 

Calculation 

Daily allowances 

147.00 

Deductions from DA 

-44.10 

Accomodation 

0.00 

Other expenses to be reimbursed 

87.00 

Adjustment (specific cases) 

0.00 

Total payment order expense 

189.90 

Advance payment 

0.00 

Amount to reimburse (after deduction of advance payment) 

189.90 

 

Notes / remarks 
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[bookmark: 33]Name 

DELETED

Date 

13/12/2016 
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HUMAN RESOURCES DEPARTMENT 

Mission Reimbursement Calculation / Payment Order

Name 

CAMPINOS 

Mission number 

1071 

Mission Officer 

DELETED

Budget line 

130006 

Commitment number 

18054 

General accounting 

6130006 

Advance payment 

OPICLAD

Date ticket issued 

Cost Center 

request sent to FD 

AGE 

Is this an extended mission or detour due to annual leave / 

No 

week-end / public holiday? 
Is the traveller entitled to adjustment of holiday balance due to travel or work on a non-working 

No 

day? (ADM 10-49, see Insite / Resources / Administration and me / Working conditions) 

Impact  Timetable 

Dep. place 

Dep. date 

Dep. time  Ret. date 

Ret. time 

Place of mission 

Mean 

in min.  app.? 

ALICANTE 

05-12-2016 

09:25 

07-12-2016 

14:40 

BELGIUM 

Plane 

240 

No 

Daily subsistence allowances 

Country 

N° days 

Daily allowance 

Total 

25% of DSA 

BELGIUM 

2.50 

102.00 

255.00 

63.75 

Total 

255.00 

Deductions from DSA 

Country 

Number of meals 

Nature 

Unit value 

Total 

BELGIUM 

3 

Offered meal 

30.60 

91.80 

BELGIUM 

2 

Breakfast 

15.30 

30.60 

Total 

122.40 

Accommodation 

Number of 

Total hotel 

Exchange 

Total hotel 

Hotel 

Supplement 

Accomodation 

Country 

nights 

cost 

rate 

costs (EUR) 

ceiling 

authorised ? 

cost to reimburse 

BELGIUM 

2 

294.30 EUR 

296.00 

Total 

296.00 

Other expenses to be reimbursed (taxi, shuttle, tel., etc) 

Description 

Cost 

Exchange rate 

Cost (EUR) 

Taxi 

22.6 EUR 

22.60 

Total 

22.60 

Travel cost paid by EUIPO 

Description 

Cost (EUR) 

Plane 

129.99 

Plane 

392.59 

Hotel 

294.30 

Seat reservation 

15.00 

Total 

831.88 

Calculation 

Daily allowances 

255.00 

Deductions from DA 

-122.40 

Accomodation 

0.00 

Other expenses to be reimbursed 

22.60 

Adjustment (specific cases) 

0.00 

Total payment order expense 

155.20 
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[bookmark: 35]Advance payment 

0.00 

Amount to reimburse (after deduction of advance payment) 

155.20 

Notes / remarks 

Name 

DELETED

Date 

14/12/2016 
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HUMAN RESOURCES DEPARTMENT 

Mission Reimbursement Calculation / Payment Order

Name 

CAMPINOS 

Mission number 

1766186 

Mission Officer 

DELETED

Budget line 

130006 

Commitment number 

18054 

General accounting 

6130006 

Advance payment 

Date ticket issued 

Cost Center 

OPCAB 

request sent to FD 

Is this an extended mission or detour due to annual leave / 

No 

week-end / public holiday? 
Is the traveller entitled to adjustment of holiday balance due to travel or work on a non-working 

No 

day? (ADM 10-49, see Insite / Resources / Administration and me / Working conditions) 

Impact  Timetable 

Dep. place 

Dep. date 

Dep. time  Ret. date 

Ret. time 

Place of mission 

Mean 

in min.  app.? 

STRASBOURG 

07-12-2016 

14:40 

09-12-2016 

15:20 

FRANCE 

Plane 

240 

Yes 

Daily subsistence allowances 

Country 

N° days 

Daily allowance 

Total 

25% of DSA 

FRANCE 

2.50 

102.00 

204.00 

63.75 

Total 

204.00 

Deductions from DSA 

Country 

Number of meals 

Nature 

Unit value 

Total 

FRANCE 

3 

Offered meal 

30.60 

91.80 

FRANCE 

1 

Breakfast 

15.30 

15.30 

Total 

107.10 

Accommodation 

Number of 

Total hotel 

Exchange 

Total hotel 

Hotel 

Supplement 

Accomodation 

Country 

nights 

cost 

rate 

costs (EUR) 

ceiling 

authorised ? 

cost to reimburse 

FRANCE 

1 

243.00 EUR 

180.00 

FRANCE 

1 

196.65 EUR 

196.65 

180.00 

196.65 

Total 

196.65 

360.00 

196.65 

Other expenses to be reimbursed (taxi, shuttle, tel., etc) 

Description 

Cost 

Exchange rate 

Cost (EUR) 

Travel cost paid by EUIPO 

Description 

Cost (EUR) 

Train 

149.00 

Plane 

210.86 

Hotel 

243.00 

Total 

602.86 

Calculation 

Daily allowances 

204.00 

Deductions from DA 

-107.10 

Accomodation 

196.65 

Other expenses to be reimbursed 

0.00 

Adjustment (specific cases) 

0.00 

Total payment order expense 

293.55 

Advance payment 

0.00 

Amount to reimburse (after deduction of advance payment) 

293.55 

Notes / remarks 
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[bookmark: 37]** Please take in account that this is a combined mission. Mission 1071 Alicante-Belgium-Strasbourg+ Mission 1766186 
Strasbourg-Paris-Alicante, starting on 05/12 to 09/12. According to DSA calculator 4,5 days corresponds to the combined 
mission which 2 days correspond to this mission 1766186 Strasbourg-Paris-Alicante. Please see last page of SUPP DOCS. 

Name 

DELETED

Date 

14/12/2016 




    

  

  
