Annexe 1‘

Contexte et terminologie

Le réglement (EC) 45/2001 sur la protection des individus au regard du traitement des
données personnelles8 par les institutions et organes communautaires définit les droits des
personnes concernées, les obligations des responsables de traitement, et crée une autorité de
contrble indépendante, le contrleur européen & la protection des données (European Data
Protection Supervisor- EDPS-).

Il vise ainsi & garantir tant le respect des regles de protection des libertés et droits
fondamentaux des personnes que la libre circulation des données a caractére personnel entre
les Etats membres et les institutions et organes communautaires dans l'exercice de leurs
compétences respectives. Les délégués a la protection des données (Data Protection Officer-
DPO-) des organes et institutions communautaires veillent & l'application du réglement, et
sont le relais d'information entre les services et le controleur européen.

Pour ce qui concerne la Commission, chaque direction générale dispose d'un coordonnateur
de la protection des données (Data Protection Co-ordinator- DPC-), interlocuteur privilégié
du délégué a la protection des données, auquel il rend compte en la matiere.

Il appartient aux services de:

- s'assurer de ce que chaque traitement de données personnelles qu'ils réalisent ou souhaitent
réaliser est effectué dans le respect de la réglementation en la maticre (en particulier eu
egard a l'information des personnes concernées- data subjects-),

- et de déclarer ce traitement au délégué a la protection des données de la Commission ou
bien de les lier a une déclaration de traitement existante adéquate le cas échéant.

Et pour chaque traitement de données personnelles, il incombe au "responsable de [ce]
traitement"® (controller) de veiller 4 ce que ces conditions soient toutes remplies.

En particulier, pour ce qui concerne l'information des personnes concernées, il appartient au
"0 de rédiger un "specific privacy

Y

"responsable de traitement” ou a ses "sous-traitants

Une donnée personnelle est définie comme une information relative a une personne physique identifiée
ou identifiable, et un traitement comme toute opération automatisée ou non, par exemple la collecte,
I'enregistrement, l'organisation, la conservation, la modification, la consultation, la communication,
l'effacement, etc.

® Le responsable de traitement assume ainsi les responsabilités suivantes:

a) il définit le traitement qu'il/qu'elle souhaite réaliser;

b) il définit les objectifs et les moyens, dans le respect des principes fondamentaux du
réglement;

c) il met en ceuvre le traitement et s'assure du respect des différentes obligations y afférentes;

d) il veille a ce que les personnes concemnées puissent exercer leurs droits et contribue a garantir

la protection des données traitées au sein de I'Institution.

1% Un sous-traitant est une personne physique ou morale, qui traite des données personnelles sur instruction,
et seulement sur instruction, du responsable de traitement. Le sous-traitant est tenu de fournir les garanties
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statement"'! (SPS), qui doit &tre porté 4 la connaissance des personnes concernées au plus
tard au moment de la collecte de leurs données personnelles.

Une déclaration de traitement de données personnelles se traduit par 1'ajout d'une "entrée
d'inventaire" dans la base de données du délégué a la protection des données'?, et, une fois la
licéité du traitement acquise’, par le passage de cette déclaration de traitement devenue
"draft notification" a I'état de "notification"'*. Le registre du délégué a la protection des
données de la Commission recense l'ensemble des notifications des services, et est

accessible a tous'>,

Dans la mesure ol une notification de traitement de données personnelles peut s'avérer
longue et fastidieuse d'une part, et que nombre de traitements de données personnelles sont
récurrents d'autre part'®, I'exercice consiste donc 4 définir et mettre en place une architecture
de notifications équilibrée, qui d'une part permette a chaque notification de couvrir le
maximum de traitements de données personnelles, qui d'autre part garantisse au responsable
de traitement un contréle des traitements effectués par ses "sous-traitants”.

suffisantes eu égard aux mesures techniques et organisationnelles requises par le responsable de traitement.
I1 est nécessaire que le sous-traitant soit 1ié au responsable de traitement par un contrat ou un acte légal ou
une relation hiérarchique pour tout ce qui touche aux traitements de données personnelles visés.

Ici ce sont les services et/ou contractants qui réalisent les traitements, dans le cadre de la notification y
relative, et sous la responsabilité du "responsable de traitement", auquel il appartient donc de s'assurer de
la bonne information de "ses" "sous-traitants".

Un specific privacy statement est une déclaration aux personnes concernées précisant que les données
personnelles collectées seront traitées conformément au réglement 45/2001, qui doit en particulier inclure

I'information indiquée a I'article 11 du réglement.

12 http//www.ce.cec/dataprotectionofficer/inventorv/index.cfim? TargetURL=D INVENTORY

" Suite 4 un dialogue entre les services opérationnels concernés, le DPC de la DG et le DPO de la
commission, apport des modifications jugées nécessaires dans le traitement en soi ou dans la déclaration
du traitement. Selon le type de données concernées, 'avis préalable de I'EDPS peut devoir étre requis.

" Une notification est l'information préliminaire que le responsable de traitement doit nécessairement
fournir au DPO au travers du questionnaire créé par ce dernier sur I'Intranet, et auquel vous pouvez
accéder ici: (hitp://www.cc.cec/dataprotectionofficer/ ).

Concrétement, le workflow associé est le suivant:

(i) introduction d'une "entrée d'inventaire” dans la base de données du délégué a la protection des données,
i.e. identification d'un traitement de données personnelles a notifier;

(ii) pré-notification de ce traitement, i.e. complétion des champs 24 renseigner qui caractérisent le
traitement envisagé, et généralement demande d'avis préalable au DPO, de fagon a s'assurer de la léicité du
traitement envisagé au regard du réglement (EC) 45/2001: l'entrée d'inventaire devient alors une "draft
notification";

(iii) apport des modifications demandées, dans le traitement envisagé ou dans le projet de notification, et

passage de la "draft notification" & 1'état de "notification", A partir de quoi seulement le traitement de
données personnelles visé est réputé étre conforme.
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' A titre d'exemple, la liste n'étant pas exhaustive: organisation de conférences/journées d'information/etc.,
publications sur les Intranets et sur Internet, contrats de subvention, contrats de service, appels d'offres,
etc.




